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NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO

. Zamawiajacy: Powiatowy Urzad Pracy w Nidzicy

Dane teleadresowe: 13-100 Nidzica, ul. Traugutta 23
e-mail: olni@up.gov.pl
www: www.bip.nidzica.up.gov.pl
Telefon: 89 6250 130 Faks: 89 6250 139
Godziny pracy: poniedziatek-piatek godz. 7.30-15.30

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

. Postgpowanie prowadzone na podstawie art. 39-46 ustawy Prawo zamoéwien publicznych

z dnia 29 stycznia 2004 roku (Dz. U. z 2013r., poz. 907 z pézn. zm.) w trybie przetargu
nieograniczonego o warto$ci szacunkowej mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych — ustuga

0 charakterze niepriorytetowym.

. W zakresie nieuregulowanym w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia

zastosowanie maja przepisy ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych oraz przepisow

wykonawczych wydanych na jej podstawie.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest zorganizowanie 1 przeprowadzenie na rzecz
Zamawiajacego szkolenia pod nazwa ,,Szwaczka” dla 10 osob bezrobotnych. Kod CPV:
80530000-8 (ustugi szkolenia zawodowego) — ustuga o charakterze niepriorytetowym.
Program szkolenia musi obejmowaé¢ 300 godzin zegarowych (w tym: 60 godzin zajgé
teoretycznych, 240 godzin zaje¢ praktycznych) dla kazdego uczestnika szkolenia.
Program szkolenia powinien przygotowaé¢ kursantow do pracy na stanowisku szwaczki
konfekcji lekkiej, $redniej oraz cigzkiej 1 musi obejmowac co najmniej nastgpujace
zagadnienia:

- przestrzeganie zasad bezpieczenstwa i higieny pracy,

- przygotowanie i obstugiwanie maszyny szwalniczej,

- szycie wyrobow szwalniczych,

- likwidowanie drobnych usterek maszyny szyjacej powstalych na skutek jej eksploatacji,



- poprawianie btedoéw powstatych podczas konfekcjonowania wyrobu szwalniczego,

- zajgcia praktyczne.
Program szkolenia musi zosta¢ sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowiacym zalacznik nr 3
do niniejszej specyfikacji.

3. Szkolenie musi by¢ zaplanowane w formie kursu obejmujacego przecietnie nie mniej niz

25 godzin zegarowych tygodniowo. Godzina zajeé¢ szkoleniowych liczy 60 minut (moze

obejmowac zajecia edukacyjne liczace 45 minut oraz przerwe, liczaca srednio 15 minut).
Szkolenie nie moze przekracza¢ 8 godzin zegarowych dziennie. Zamawiajacy nie
dopuszcza mozliwo$ci odbywania zaje¢ w formie e-learningu.

4. Zajecia teoretyczne:

a) powinny odbywac sig dla jednej grupy 10-osobowej,

b) powinny odbywa¢ si¢ w mieécie Nidzica w sali wyktadowej przystosowanej do
szkolenia grupy 10-osobowej,

C) nie powinny obejmowac sobot, niedziel i dni ustawowo wolnych od pracy, powinny
odbywac si¢ migdzy godzing 8.00 a godzina 18.00.

5. Zajecia praktyczne:

a) powinny odbywa¢ si¢ w NORD MEBEL Sp. zo.o. ul. Sportowa 11, 13-100 Nidzica lub
w innym zakladzie pracy branzy szwalniczej zlokalizowanym na terenie miasta
Nidzica (dopuszcza si¢ zorganizowanie zaje¢ praktycznych w kilku miejscach),

b) nie powinny obejmowaé sobot, niedziel i dni ustawowo wolnych od pracy, powinny
odbywac si¢ migedzy godzing 7.00 a godzing 18.00.

6. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca zapewnit uczestnikom szkolenia:

a) odpowiednie warunki nauki zgodne z ogdlnymi przepisami bhp,

b) odpowiednie warunki lokalowe do prowadzenia zaje¢ teoretycznych, tj. salg
wyktadowa przystosowana do szkolenia grupy 10-osobowej z zapewnieniem miejsca
siedzacego oraz mozliwosci swobodnego sporzadzania notatek dla kazdego uczestnika
szkolenia,

C) nieodptatne materiaty szkoleniowe na wlasno$é kursanta zawierajace minimum:

- materialy pi$miennicze itp. : zeszyt 60-kartkowy, dtugopis, identyfikator,
- co najmniej jeden podrgcznik z zakresu tematyki objetej programem szkolenia,

d) odziez ochronng do zaje¢¢ praktycznych na wlasnosé kursanta,

e) opiekuna/opiekunéw w kazdym miejscu realizacji zaje¢ praktycznych,

f) materiaty do zajg¢ praktycznych,



g) catering (kawa, herbata, woda mineralna oraz tzw. susz konferencyjny) na kazdy dzien
zajec teoretycznych,
h) nadzor wyktadowcy lub opiekuna na kazdym etapie prowadzonego szkolenia,
i) miejsce odbywania zaje¢é praktycznych zgodnie z pkt. 111.5 niniejszej SIWZ.
Materialy przeznaczone na wilasno$¢ kursanta powinny zosta¢ im przekazane za
pokwitowaniem pierwszego dnia szkolenia.
Koszty zwigzane m. in. z zapewnieniem materialdbw szkoleniowych, a takze cateringu
nalezy uwzgledni¢ 1 wyszczegdlni¢ w kalkulacji kosztow szkolenia, ktorej wzor stanowi
zalacznik nr 2 do niniejszej specyfikacji.
7. Wykonawca zobowiazany jest do przygotowania i przeprowadzenia ostatniego dnia
szkolenia ankiety stuzacej do oceny jakos$ci szkolenia oraz udostgpnienia tych ankiet
1 opracowanych ich wynikow Zamawiajacemu.
8. Wykonawca jest zobowiazany do prowadzenia nast¢pujacej dokumentacji z przebiegu
szkolenia:

- dziennik zaj¢¢ edukacyjnych zawierajacy tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych
oraz lista obecnosci zawierajaca: imig, nazwisko i podpis uczestnika szkolenia,

- protokdt 1 karty ocen z okresowych sprawdzianéw efektow ksztalcenia (jezeli
Wykonawca przewiduje ich przeprowadzenie) oraz egzaminu koncowego,

- rejestr wydanych zaswiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajacych
ukonczenie szkolenia i uzyskanie umiejetnosci lub kwalifikacji, zawierajacy: numer,
imi¢ 1 nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku
cudzoziemca numer dokumentu stwierdzajacego tozsamos¢, oraz nazwe szkolenia
1 datg wydania zaswiadczenia.

Wykonawca jest zobowiazany do przechowywania dokumentacji szkoleniowej do dnia
31.12.2020r.
9. Po pozytywnym ukonczeniu szkolenia kursanci powinni otrzymaé¢ zaswiadczenie
o ukonczeniu szkolenia.
Kazdy dokument o ukoficzeniu szkolenia lub uzyskaniu kwalifikacji powinien zawiera¢ co
najmniej:
- numer z rejestru,

- imi¢ i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku cudzoziemca

numer dokumentu stwierdzajacego tozsamos¢,
- nazwg instytucji szkoleniowej przeprowadzajacej szkolenie,

- forme 1 nazwe¢ szkolenia,



- okres trwania szkolenia,
- miejsce 1 dat¢ wydania zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacego
ukonczenie szkolenia i uzyskanie umiejgtnosci lub kwalifikacji,
- tematy 1 wymiar godzin zaj¢¢ edukacyjnych,
- podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowa przeprowadzajaca szkolenie.
10. Szkolenie zakonczy si¢ egzaminem z czgsci teoretycznej i praktycznej przed trzyosobowa
komisja powolana przez Wykonawcg. W egzaminie w roli obserwatora moze wziaé
udziat przedstawiciel Zamawiajacego.
11. Wykonawca zobowiazany jest do sprawowania nadzoru nad frekwencja uczestnikow

szkolenia poprzez:

a) prowadzenie imiennych list obecnosci uczestnikow kursu zgodnie z zalacznikiem nr

4 do niniejszej specyfikacji, biezace ich uzupelnianie oraz przekazywanie ich

Zamawiajacemu w cyklu do 2 dnia roboczego nastgpnego miesiaca,

b) niezwloczne informowanie na pis$mie Zamawiajacego o kursancie, ktory zrezygnowat

12.

13.

14.

ze szkolenia lub trzykrotnie opuscit zajgcia bez usprawiedliwienia.

Wykonawca jest zobowiazany do ubezpieczenia od nastgpstw nieszczesliwych wypadkow,
powstatych w zwiazku ze szkoleniem oraz w drodze do miejsca szkolenia i z powrotem,
uczestnikow szkolenia nieposiadajacych prawa do stypendium szkoleniowego oraz oséb
kontynuujacych udzial w szkoleniu po podjgciu zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub
dzialalnos$ci gospodarczej w trakcie jego trwania, a takze przekazania Zamawiajacemu
dokumentow potwierdzajacych dokonanie ubezpieczenia wskazanych osob. Wykonawca
zostanie kazdorazowo niezwlocznie poinformowany przez Zamawiajacego o powstaniu
obowiazku ubezpieczenia osoby skierowanej na szkolenie. Koszt ewentualnego
ubezpieczenia od nastgpstw nieszczgs$liwych wypadkoéw nie moze przekroczy¢ 25,00zt za
osobg.
Zamawiajacy zastrzega, ze nie gwarantuje, iz szacowana liczba 0sob, o ktorej mowa wyzej,
bedzie skierowana na szkolenie. Liczba osob kierowanych na szkolenie zalezy bowiem od
gotowosci bezrobotnych do podjecia szkolenia, na co Zamawiajacy nie ma wptywu, a zatem
liczba os6b skierowanych na szkolenie moze by¢ mniejsza.
Zgodnie z art. 144 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
z 2013 r., poz. 907 z p6zn. zm.) Zamawiajacy dopuszcza:

a) dokonanie zmiany miejsca wykonywania zamdwienia, pod warunkiem, ze nowe

miejsce wykonania zamowienia zlokalizowane zostanie zgodnie z pkt. IV.2 niniejsze]



specyfikacji 1 jego wyposazenie bedzie rownowazne do wyposazenia zmienianego
miejsca,

b) dokonanie zmiany wyktadowcy pod warunkiem, ze nowo wskazany wyktadowca
bedzie posiadal wyksztalcenie i doswiadczenie rownowazne do zmienianego
wykladowcy,

c) dokonanie zmiany terminu realizacji szkolenia,

d) dokonania zmniejszenia liczby uczestnikow szkolenia i zmniejszenia kosztu ogdlnego
szkolenia (a co za tym idzie zmiana kosztu szkolenia za jedna osobg), w przypadku
gdy liczba o0so6b zainteresowanych szkoleniem bedzie mniejsza niz planowana

W umowie.

Powyzsze zmiany moga zosta¢ wniesione po podpisaniu umowy jedynie w sytuacji wystapienia

przyczyn losowych niezaleznych od Wykonawcy. Wszelkie zmiany b¢da wymagaty formy

pisemnej, moga zosta¢ dokonane najpdzniej w dniu zaistnienia zdarzenia.

TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

. Zamawiajacy wymaga, aby szkolenie bedace przedmiotem niniejszego zamdwienia zostato

wykonane w terminie pazdziernik — grudzien 2014. Rozpoczgcie szkolenia powinno by¢

zaplanowane od 15.10.2014 r., powinno zakonczy¢ si¢ nie p6zniej niz do 12.12.2014r.

. Miejscem wykonywania zamdéwienia bedzie: miasto Nidzica — dla zaje¢ teoretycznych,

NORD MEBEL Sp. zo.0. ul. Sportowa 11, 13-100 Nidzica lub inny zaklad pracy
branzy szwalniczej zlokalizowany na terenie miasta Nidzica (dopuszcza si¢

zorganizowanie zaje¢¢ praktycznych w kilku miejscach).

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ SPOSOB DOKONYWANIA
OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW

O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1.1)  Spetniaja tacznie warunki okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy PZP:



odpowiednim
potencjatem technicznym

praktycznych dla 10 os6b zgodnym z pkt.
111.5 SIWZ wyposazonym w co najmniej
10 maszyn szwalniczych

2.Dysponowanie sala do zajg¢ teoretycznych,
tj. sala wyktadowa przystosowana do
szkolenia grupy 10-osobowej z
zapewnieniem miejsca siedzacego oraz
mozliwo$ci swobodnego sporzadzania
notatek dla kazdego uczestnika szkolenia

LP. Warunek Warunek szczegolowy Dokument na podstawie
ktorego zostanie
stwierdzone spelnianie
warunku

1 Posiadanie uprawnien Posiadanie aktualnego wpisu do Rejestru | O$wiadczenie o spelnianiu

do wykonywania Instytucji Szkoleniowych prowadzonego warunkow udzialu w

okreslonej dzialalno$ci przez wlasciwy ze wzgledu na siedzibe postgpowaniu (zalacznik nr 6

lub czynnosci, jezeli Wykonawcy Wojewodzki Urzad Pracy do SIWZ). Ponadto,

przepisy prawa naktadaja Zamawiajacy zweryfikuje

obowiazek ich posiadanie wpisu do rejestru

posiadania instytucji szkoleniowych
wykorzystujac elektroniczny
rejestr prowadzony przez
wiasciwy WUP

2. Posiadanie niezb¢dnej W okresie ostatnich 3 lat przed uplywem 1.0éwiadczenie o spetnianiu

wiedzy 1 doswiadczenia | terminu sktadania ofert, a jezeli okres warunkow udziatu w
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie — postgpowaniu (zatacznik nr 6
Wykonawca zorganizowal i przeprowadzil | do SIWZ).
nalezycie co najmniej jedno szkolenie w
zawodzie szwaczki dla grupy co najmniej 2.Wykaz zorganizowanych
10 osobowej szkolen zgodnie z

zalacznikiem nr 9 do SIWZ
wraz z dokumentami
potwierdzajacymi, ze te
ustugi zostaly wykonane
nalezycie

3. Dysponowanie osobami  [1. Dysponuja co najmniej jednym 1.0$wiadczenie o spetnianiu

zdoInymi do wykonania wyktadowca do zajec teoretycznych z warunkow udziatu w

zamowienia zakresu szwalnictwa, ktory posiada co postgpowaniu (zatacznik nr 6

najmniej srednie wyksztalcenie oraz w | do SIWZ).
okresie trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, przeprowadzit 2.Wykaz 0s6b zdolnych do
minimum 60 godzin zajeé wykonania zamowienia
dydaktycznych w zakresie szwaczkKi zgodnie z zalacznikiem nr 8
do SIWZ
2. Dysponuja co najmniej jednym

wyktadowca do zajec z zakresu bhp, ktory

posiada co najmniej zawéd technika

bezpieczenstwa i higieny pracy oraz w

okresie trzech lat przed uptywem terminu

sktadania ofert , przeprowadzit minimum

10 godzin zaje¢¢ dydaktycznych z

zakresu bhp

3. Dysponuja opiekunem do zajgé

praktycznych zatrudnionym na dzien

skladania oferty w miejscu, gdzie beda

odbywaly si¢ zajecia praktyczne oraz

posiadajacymi minimum $rednie

wyksztalcenie

4 Dysponowanie 1.Dysponowanie miejscem do zajec 1.0$wiadczenie o spetnianiu

warunkow udziatu w
postepowaniu (zatacznik nr 6
do SIWZ).

2.Wykaz narzedzi,
wyposazenia zaktadu i
urzadzen technicznych
zgodnie z zalacznikiem nr 10
do SIwWz




spetniajaca warunki bhp i ppoz.

Pozostawanie w sytuacji
ekonomicznej i
finansowej
zapewniajacej
wykonanie zamowienia

BRAK

Os$wiadczenie o spelnianiu
warunkow udzialu w
postgpowaniu (zatacznik nr 6
do SIWZ)

1.2)  Nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia, zgodnie z

art. 24 Ustawy PZP.

VI. WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, JAKIE WCHODZA W SKEAD OFERTY
ORAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W
CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Na ofertg sktadaja si¢ nastgpujace dokumenty i zataczniki:

a)

Formularz ofertowy (zatacznik nr 1 do SIWZ).

2. W zakresie wykazania spelniania przez Wykonawce¢ warunkow udziatu w postgpowaniu,

kazdy z WykonawcoOw musi przedtozy¢é wraz z oferta nastgpujace os$wiadczenia

i dokumenty:

a)

b)

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatlu w postgpowaniu zgodnie z art. 22 ust.
1 Ustawy PZP (ktérego wzor stanowi zalacznik nr 6 do niniejszej specyfikacji),

Wykaz wykonanych, a w przypadku okresowych Iub ciaglych rowniez
wykonywanych, gtéwnych ustlug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu skladania ofert, a jezeli okres dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,
z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych
ustugi zostaly wykonane, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 9 do niniejszej

specyfikacji, wraz z zataczeniem dowodow czy te ushugi zostaty lub sa wykonywane

nalezycie  (po$wiadczenie/referencie  lub  oswiadczenie  Wykonawcey  jezeli

Z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie

uzyskaé poswiadczenia wraz ze wskazaniem tych przyczyn),

UWAGA: Jezeli Wykonawca polega na wiedzy i doswiadczeniu innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw, Wykonawca

zobowigzany jest przedstawi¢ oryginal pisemnego zobowiazania tych podmiotéw do

oddania mu do dyspozyciji niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy

wykonaniu zamdwienia, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 12 do SIWZ,




d)

Wykaz narzedzi, wyposazenia zakladu i urzadzen technicznych dostepnych
Wykonawcy ustug w celu realizacji zamoéwienia wraz z informacja o podstawie do
dysponowania tymi zasobami, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 10 do niniejszej
specyfikacji,

UWAGA: Jezeli Wykonawca polega na potencjale technicznym innych podmiotéw,

niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw, Wykonawca

zobowiazany jest przedstawi¢ oryginatl pisemnego zobowiazania tych podmiotéw do

oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobOw na okres korzystania z nich przy

wykonaniu zamowienia, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 12 do SIWZ.

Wykaz oso6b, ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamdwienia, w szczegdlnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, do$wiadczenia 1 wyksztalcenia niezbednych do
wykonania zamdwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynno$ci, oraz
informacja 0 podstawie do dysponowania tymi osobami, zgodnie ze wzorem
stanowiacym zalacznik nr 8 do niniejszej specyfikacji.

UWAGA: Jezeli Wykonawca polega na osobach zdolnych do wykonania

zamowienia_innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z

nimi stosunkéw, Wykonawca zobowiazany jest przedstawi¢ oryginal pisemnego

zobowiazania tych podmiotow do oddania mu do dyspozycii niezbednych zasobow

na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamowienia, ktoérego wzor stanowi

zatacznik nr 12 do SIWZ.

3. W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy

kazdy z Wykonawcow musi przedlozy¢é wraz z oferta nastgpujace os$wiadczenia

I dokumenty:

a)

b)

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania na podstawie art. 24

ust. 1 ustawy (ktorego wzor stanowi zalacznik nr 7 do niniejszej specyfikacji),

Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dzialalno$ci gospodarczej, jezeli przepisy prawne wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu

sktadania ofert (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginalem).



4. W zakresie potwierdzenia, ze oferowane uslugi odpowiadaja okreslonym w SIWZ

wymaganiom kazdy z Wykonawcow musi przedtozy¢ wraz z oferta nastgpujace dokumenty:

a) Program szkolenia sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowiacym zalacznik nr 3 do
niniejszej specyfikacji;

b) Wozory zaswiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajacych ukonczenie szkolenia
i uzyskanie kwalifikacji, zgodnie z pkt 111.9 SIWZ;

C) Wzory ankiet, o ktorych mowa w punkcie I11.7;

d) Wstepny harmonogram szkolenia zgodnie z zalacznikiem nr 11 do niniejszej

specyfikacji.

5. Inne dokumenty, jakie kazdy z Wykonawcoéw powinien przedtozy¢ wraz z oferta
a) Kalkulacja kosztow szkolenia zgodnie z zalacznikiem nr 2 do niniejszej Specyfikacji,
b) Upowaznienie/pelnomocnictwo do podpisania oferty podpisane przez osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z reprezentacja wynikajaca z
wlasciwego rejestru (w przypadku podpisania oferty, oswiadczen i dokumentow

przez osoby inne niz wskazane w odpowiednim rejestrze);

C) Informacja dotyczaca grupy kapitatowej zgodnie z zalacznikiem nr 13 do niniejszej
specyfikacji.
d) Decyzja przyznajaca akredytacje na szkolenie bedace przedmiotem zamowienia

przyznawana przez Kuratora O$wiaty — w przypadku jej posiadania (oryginat lub
kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem). Nie przedstawienie dokumentu nie
skutkuje odrzuceniem oferty.

6. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej, to zamiast dokumentéw wyszczegélnionych w punkcie VI1.3.b sktada dokument
lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibg lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci.
Dokumenty te, powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem
terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ tych dokumentow, zastgpuje si¢ je dokumentem
zawierajacym oswiadczenie Wykonawcy, zlozonym przed notariuszem, wihasciwym
organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym dany

Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania. W przypadku watpliwosci co do tresci
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10.

11.

dokumentu zlozonego przez Wykonawceg majacego siedzibg lub miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiajacy moze zwréci¢ si¢ do wiasciwych
organow odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania z wnioskiem o udzielenie niezbg¢dnych informacji

dotyczacych przedtozonego dokumentu.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert wspolnych przez dwoch lub wigcej

Wykonawcow, pod warunkiem, ze oferta taka speinia¢ bedzie nastepujace warunki:

a) Wykonawcy wystepujacy wspolnie sa zobowiazani do ustanowienia pelnomocnictwa do
reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego
zamowienia publicznego;

b) Pelnomocnictwo powinno zostaé zataczone do oferty i zawieral w szczegdlnosci:
wskazanie postgpowania o zamodwienie publiczne, ktorego dotyczy, wskazanie
wszystkich Wykonawcoéw ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie zamdwienia
wymienionych z nazwy z okre$leniem adresu siedziby, wskazanie ustanowionego
petnomocnika oraz zakresu jego umocowania;

c) Podpisy musza by¢ ztozone przez osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli
wymienione we wlasciwym rejestrze lub ewidencji Wykonawcow;

d) Wszyscy wykonawcy ubiegajacy si¢ wspolnie o udzielenie zamowienia zobowiazani sa
ztozy¢ odpowiednio dokumenty wymienione w punktach 11 2;

e) Jezeli oferta Wykonawcow wystepujacych wspdlnie zostanie wybrana, Zamawiajacy
zazada przed zawarciem umowy Ww sprawie zamoOwienia publicznego, umowy
regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

Dokumenty Wykonawca sktada w jednym egzemplarzu.

Dokumenty sporzadzone w jgzyku obcym sa sktadane wraz z thumaczeniem na jgzyk polski,

poswiadczone przez Wykonawce.

Dokumenty 1 o$wiadczenia, ktore sa sktadane maja by¢ aktualne lub uaktualnione przez

organ je wydajacy, przedstawione w formie oryginalow lub kopii potwierdzonych za

zgodnos¢ z oryginatem przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

Niespelnienie warunkow zamieszczonych w opisie przedmiotu zamdwienia spowoduje

odrzucenie oferty.
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VI.

VIL.

VIIIL.

INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW

. Wszelkiego rodzaju os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje Zamawiajacy

1 Wykonawcy przekazuja pisemnie, faksem lub droga elektroniczna.

. Oferty sktada si¢ pod rygorem niewazno$ci w formie pisemne;.
. Postgpowanie jest prowadzone w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej.

. Dokumenty, za wyjatkiem oferty, moga by¢ przekazywane za pomoca faksu (na numer

wskazany w punkcie 1.2) lub droga elektroniczna (na adres e-mail wskazany w punkcie 1.2
SIWZ), jednak nalezy je niezwlocznie potwierdzi¢ pisemnie. Dokumenty uwaza si¢ za
ztozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotarta do Zamawiajacego przed uptywem terminu.

OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIENIA SIE Z WYKONAWCAMI

Osoba uprawniona do kontaktow z Wykonawcami jest Sylwia Falba (tel. 89 6250 169).

. Zamawiajacy oswiadcza, ze nie przewiduje spotkania z Wykonawcami.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawcy beda zwiazani oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢

wraz z uplywem terminu sktadania ofert, o ktorym mowa w punkcie XI.1 niniejszej specyfikacji.

W uzasadnionych przypadkach na co najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwiazania oferta

Zamawiajacy moze tylko raz zwroci¢ si¢ do WykonawcoOw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego

terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni. Wykonawca moze przedtuzy¢ termin

zwiazania oferta samodzielnie, zawiadamiajac o tym Zamawiajacego.

IX.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wlasne zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem

oferty.

. Wykonawcy zobowiazani sa zapozna¢ si¢ doktadnie z informacjami zawartymi w SIWZ

1 przygotowac ofertg zgodnie z wymaganiami okre§lonymi w tym dokumencie.
Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie maszynopisu lub komputerowo.
Wszystkie kartki oferty powinny by¢ trwale spigte, ponumerowane oraz podpisane przez

osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
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4. Informacje stanowiace tajemnicg przedsigbiorstwa Wykonawcy w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji powinny zosta¢ przekazane w taki sposob, aby
Zamawiajacy mogl z latwoscia okreslic zakres informacji objgtych tajemnica. Brak
stosownego zastrzezenia bedzie traktowany jednoznacznie jako zgoda na wilaczenie cato$ci
przekazanych dokumentow i1 danych do dokumentacji niniejszego postgpowania oraz ich
ujawnienie na zasadach okreslonych w Ustawie Prawo Zamodwien Publicznych.

5. Oferte nalezy zlozy¢ w nieprzezroczystej, zaklejonej kopercie, oznaczonej pieczatka
Wykonawcy z danymi teleadresowymi, zaadresowanej do Zamawiajacego na adres podany
w pkt. | niniejszej specyfikacji, oznaczonej napisem: ,,Oferta dotyczy przeprowadzenia
szkolenia dla osob bezrobotnych pn. ,,Szwaczka”. Nie otwiera¢ do dnia 24.09.2014
roku do godziny 10.00”. Koperta powinna by¢ ponadto opatrzona nazwa i doktadnym
adresem Wykonawcy.

6. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna ofertg.

7. Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszej specyfikacji.

8. Wykonawcy moga wspodlnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamdéwienia. W tym przypadku
ustanowia pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
albo reprezentowania ich w postgpowaniu 1 zawarcia umowy w sprawie zamdwienia

publicznego.

XI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Termin skladania ofert uptywa 24.09.2014 r. o godz. 9.00. Oferty nalezy sktada¢
w siedzibie Zamawiajacego (sekretariat pokoj nr 28, I pigtro). Oferty zlozone po tym
terminie zostana zwrocone bez otwarcia. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania
powyzszego terminu ma data i godzina wptywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej
wystania przesytka pocztowa czy kurierska.

2. Publiczne otwarcie ofert nastapi w dniu 24.09.2014 r. o godz. 10.00 w siedzibie
Zamawiajacego pokoj nr 10 (parter).

3. Informacje ogloszone w trakcie publicznego otwarcia ofert zostana udostgpnione
nieobecnym Wykonawcom na ich wniosek.

4. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozona przez siebie oferte¢ pod
warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma przed uptywem terminu sktadania ofert pisemne

powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty. Zmiany te musza zostac
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przygotowane 1 oznaczone jak oferta, dodatkowo koperta ta powinna zosta¢ oznaczona

okreSleniami ,,ZMIANA” lub ,, WYCOFANIE”.

XII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1. Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w zlotych polskich
cyfrowo 1 stownie, z wyodregbnieniem naleznego podatku VAT — jezeli wystgpuje. Cena
podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
zamOwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego,

2. Nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen.

3. Cena nie ulega zmianie przez okres waznoS$ci oferty (zwiazania).

4. W cenie oferty Wykonawca nie uwzglednia:

o kosztow badan lekarskich stwierdzajacych mozliwo$¢ uczestnictwa w danym
szkoleniu,

e kosztow dojazdu uczestnikéw kursu na szkolenie,

o kosztow ubezpieczenia wskazanych uczestnikow szkolenia od nastepstw
nieszczesliwych wypadkéw (w kalkulacji kosztéw szkolenia nalezy wskazaé jedynie
stawke ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow za jedna osobe,
ktoéra nie bedzie brana pod uwage w ocenie kryterium ,,Cena szkolenia”).

5. Ceng kursu w przeliczeniu na 1 osobg nalezy przedstawi¢ w formularzu ofertowym
stanowiacym zatacznik nr 1 do niniejszej SIWZ.

6. Cena za grupg 10-osobowa oraz cena w przeliczeniu na jedna osobg musza by¢ podane

z doktadnoscia do 1 grosza.

XIII. OPIS KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

Oferty zostana ocenione za pomoca systemu punktowego, zgodnie z ponizszymi kryteriami i § 69
Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie
szczegbtowych warunkow realizacji oraz trybu i sposobow prowadzenia ustug rynku pracy (Dz. U.

z 2014 r. poz. 667).
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Kryteria i sposéb oceny ofert:

1) Cena szkolenia - 60 %

W tym kryterium maksymalna liczb¢ punktow (60) od kazdego z cztonkéw Komisji otrzyma
Wykonawca, ktory zaproponuje w formularzu ofertowym sposrod ofert nieodrzuconych najnizsza
ceng za szkolenie w przeliczeniu na jedna osobg, natomiast pozostali Wykonawcy otrzymaja

odpowiednio liczbe punktéw obliczona zgodnie z ponizszym wzorem:

Najnizsza cena za szkolenie sposrdd nie odrzuconych ofert

X 60% x100

Cena za szkolenie badanej oferty

2) Doswiadczenie Wykonawcy w realizacji szkolen objetych zaméwieniem - 20%0

Kazdy cztonek komisji przetargowej oceni to kryterium na podstawie wykazu zrealizowanych przez

Wykonawcg w ciagu ostatnich 3 lat szkolef, zgodnie z ponizsza tabela:

Elementy podlegajace ocenie Liczba punktow
Wykonawca wykaze, ze w badanym okresie zorganizowal i przeprowadzit 10 pkt
nalezycie szkolenie/szkolenia z zakresu szwaczki dla co najmniej 11-50 oséb *
Wykonawca wykaze, ze w badanym okresie zorganizowal i1 przeprowadzit 20 pkt
nalezycie szkolenie/szkolenia z zakresu szwaczki dla 51 lub wigcej 0sob™

Punkty zostana przyznane na podstawie dotaczonych dokumentow potwierdzajacych nalezyte
wykonanie szkolenia/szkolen z zakresu szwaczki. Za dokumenty te uwaza si¢
poswiadczenie/referencje lub o$wiadczenie Wykonawcy (jezeli z uzasadnionych przyczyn
o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia wraz ze
wskazaniem tych przyczyn). Tres¢ kazdego dokumentu musi zawieraé pozytywna opinig
0 zrealizowanym szkoleniu, liczbg przeszkolonych osob, temat szkolenia, z ktérego nazwy bedzie
wynikaé, ze bylo to szkolenie poréwnywalne z niniejszym przedmiotem zamdwienia, co oznacza,
ze wykazane w nim byly moduly: szwaczka.

Jezeli z samej nazwy szkolen nie wynika, ze wykazane szkolenia sa poréwnywalne, w dokumencie

moze by¢ wskazany zakres tematyczny tych szkolen.
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3) Posiadanie certyfikatéw jakosci ustug - 20%

Liczba punktow zostanie przyznana przez kazdego czlonka komisji przetargowej zgodnie

Z ponizsza tabela:

Elementy podlegajace ocenie Liczba punktow

Wykonawca posiada akredytacje Kuratora Os$wiaty na szkolenia z 20 pkt
zakresu szwaczkKi

Aby Wykonawca otrzymat punkty za akredytacje, z nazwy szkolenia, ktora wyszczegoélniona jest
w dokumencie musi wynika¢, ze szkolenie jest porownywalne z przedmiotem zamowienia. Nazwa
szkolenia nie musi by¢ literalnie taka sama jak przedmiot zamowienia, ale musi z niej wynikac, ze
zakresem tematycznym jest poréwnywalna z przedmiotem zaméwienia.

W przypadku braku dokumentu lub gdy z dokumentu akredytacyjnego nie bedzie wynikaé czy

szkolenie jest pordwnywalne z przedmiotem zamowienia Wykonawca nie otrzyma punktow (0 pkt).

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwigksza sume punktéw za powyzsze

kryteria. Obliczanie nastgpowac bedzie do drugiego miejsca po przecinku wedlug wzoru:

W= Wc + Wd + Wecert, gdzie:

W- oznacza catkowita warto$¢ punktowa badanej oferty,
Wc — oznacza warto$¢ punktowa oferty w kryterium ceny,
Wd - oznacza warto$¢ punktowa oferty w kryterium doswiadczenia wykonawcy,

Wocert - oznacza warto$¢ punktowa oferty w kryterium posiadania certyfikatow jakosci ustug.

Maksymalnie we wszystkich kryteriach tacznie Wykonawca moze otrzymacé 300 pkt.

XIV. INFORMACIJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

1. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy oglosi nazwy 1 adresy Wykonawcow oraz ceny ofert, czas
trwania szkolenia.

2. Wykonawcy moga by¢ obecni przy otwarciu ofert.
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3. Zamawiajacy dokona badania ofert pod wzgledem spetniania zasad ustawy Prawo Zamoéwien
Publicznych, warunkéw okreslonych w niniejszej specyfikacji oraz oczywistych omytek.

4. Oferty niepodlegajace odrzuceniu zostana poddane procedurze oceny zgodnie z kryteriami
oceny ofert okreslonymi w niniejszej specyfikacji.

5. W przypadku, gdy wszystkie oferty zostana odrzucone, postgpowanie zostanie uniewaznione.

6. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta b¢dzie najkorzystniejsza z punktu
widzenia kryteriow oceny ofert.

7. Zamawiajacy zawiadomi o  wyniku  postgpowania  wszystkich =~ Wykonawcow.
W zawiadomieniu wystanym do Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana Zamawiajacy
okresli termin 1 miejsce zawarcia umowy.

8. Koperty oznaczone ,,ZMIANA” lub ,, WYCOFANIE” zostana otwarte w pierwszej kolejnosci.
Elementy optacalno$ci ekonomicznej oferty, ktérej dotyczy ,,WYCOFANIE” nie beda
ogloszone.

9. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwotg, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

10. Jawnos¢ ofert bedzie realizowana na pisemny wniosek zainteresowanego rozpatrzony
niezwlocznie przez Zamawiajacego.

11. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XV. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNE]

Wykonawcom, a takze innym podmiotom, ktorzy maja lub mieli interes w uzyskaniu zamdwienia
objetego specyfikacja oraz poniesli lub mogli ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepisow ustawy PZP, przystuguja $rodki ochrony prawnej w postaci odwotania
i skargi do sadu okre$lone odpowiednio w dziale VI, rozdziat 2 i 3 (art.180-198g) ustawy z dnia 29
stycznia  2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013r., poz. 907

Z pozn. zm.).

XVI. WZOR UMOWY

Wz6ér umowy stanowi zatacznik nr 5 do niniejszej specyfikacji.

XVII. POZOSTALE INFORMACIJE
1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgSciowych.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.
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3. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

4. Zamawiajacy nie ustanawia dynamicznego systemu zakupow.

5. Zamawiajacy przewiduje udzielanie zaméwien uzupekniajacych, o ktéorych mowa w art. 67
ust. 1 pkt. 6 ustawy PZP.

6. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

7. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektroniczne;j.

8. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztu udzialu w postepowaniu, z wylaczeniem art. 93
ust. 4 ustawy.

9. Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w ztotych polskich.

XVII. ZALACZNIKI

Zatacznik nr 1: Formularz ofertowy.

Zatacznik nr 2: Wzor kalkulacji kosztéw szkolenia.

Zatacznik nr 3: Wzor programu szkolenia.

Zatacznik nr 4: Wzor listy obecnosci.

Zatacznik nr 5: Wz6r umowy.

Zatacznik nr 6: Wz6r o§wiadczenia o spelnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu.
Zatacznik nr 7: Wzor o$§wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia.

Zatacznik nr 8: Wzor wykazu oséb, ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamowienia.
Zatacznik nr 9: Wzér wykazu wykonanych ustug w okresie ostatnich 3 lat.

Zatacznik nr 10: Wzor wykazu narzedzi, wyposazenia zaktadu i urzadzen technicznych.
Zatacznik nr 11: Wz6r harmonogramu szkolenia.

Zakacznik nr 12: Wz6ér oswiadczenia o udostgpnieniu zasobow.

Zatacznik nr 13: Wz6r informacji dotyczacej grupy kapitatowe;.

18



