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Zalacznik nr 1

DO-0671-3/2017

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 1481, z p6zn. zm.) w obrocie
krajowym i zagranicznym na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Nidzicy w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek i paczek pocztowych oraz zwrotow
przesytek niedorgczonych, zwanych w dalszej czgséci ,,przesytkami”.

1. Przez przesyltki pocztowe, bgdace przedmiotem zamdwienia rozumie si¢ przesyiki listowe:
a) nierejestrowane krajowe ekonomiczne — gabaryt A i B,
b) nierejestrowane krajowe priorytetowe — gabaryt A i B,
c) polecone krajowe ekonomiczne — gabaryt A i B,
d) polecone krajowe priorytetowe — gabaryt Ai B,
e) polecone krajowe ekonomiczne z potwierdzeniem odbioru — gabaryt A i B,
f) polecone krajowe priorytetowe z potwierdzeniem odbioru — gabaryt A i B,
g) zagraniczne ekonomiczne (do krajow europejskich),
h) zagraniczne priorytetowe (do krajow europejskich),
i) zagraniczne polecone priorytetowe (do krajow europejskich),
j) gabaryt A — przesytki o wymiarach:
— minimum: wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140mm,
— maksimum: zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysoko$¢ 20mm, dtugos¢
325mm, szerokos¢ 230mm,
k) gabaryt B — przesytki o wymiarach:
— minimum: jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokos¢ 20mm lub dlugosé
325mm lub szerokos$¢ 230mm,
— maksimum: suma dlugosci, szerokosci 1 wysokosci 900mm, przy czym najwigkszy
z tych wymiarow (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600mm.
Ustala si¢ tolerancje wszystkich wymiarow +/- 2mm.

2. Przez paczki pocztowe, rozumie si¢ paczki 0 masie do 10kg, w ktorych wymiary strony
adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 X 140mm oraz zaden z wymiaréw nie moze
przekroczy¢: dlugos¢ 600mm, szeroko$¢ S00mm, wysokos¢ 300mm:

a) ekonomiczne — gabaryt A,
b) priorytetowe — gabaryt A.

3. Zamawiajacy bedzie dostarczat przesytki pie¢ razy w tygodniu tj. od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 8% do 15%, w miejscu wskazanym przez Wykonawce zlokalizowanym
na terenie miasta Nidzica, w odlegtosci nie wigkszej niz 1000 metrow od siedziby
Zamawiajacego.
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10.

11.

12.

13.

Nadanie przesytek nastegpowa¢ bedzie w dniu ich przekazania uprawnionemu
przedstawicielowi Wykonawcy w placowce realizujacej umowg.
Nadanie przesytek potwierdzaé bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy.
Wykonawca bedzie doreczal Zamawiajagcemu pokwitowanie odbioru przesyltki
rejestrowanej przez adresata niezwlocznie po dorgczeniu przesytki. Pokwitowanie odbioru
powinno zawiera¢ czytelny podpis odbiorcy, dat¢ odbioru oraz date i podpis osoby
doregczajacej. Jezeli adresatem przesytki rejestrowanej jest osoba prawna lub jednostka
organizacyjna nieposiadajagca osobowos$ci prawnej, pokwitowanie odbioru powinno
zawiera¢ czytelny podpis odbiorcy, date odbioru i odcisk stempla firmowego,
a w przypadku braku stempla firmowego — informacje o dokumencie potwierdzajacym
uprawnienie do odbioru przesyiki.
W  przypadku nieobecno$ci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
zawiadomienie o probie doreczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat
moze odebra¢ przesytke w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia pozostawienia awiza
u adresata. Jezeli adresat nie zgtosi si¢ po odbior przesytki w ww. terminie Wykonawca
pozostawia powtdrne zawiadomienie o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie
dluzszym niz 14 dni od daty pierwszego zawiadomienia. Po uplywie terminu odbioru
przesytka niezwlocznie zwracana jest Zamawiajagcemu wraz z podaniem przyczyny nie
odebrania przez adresata (z uwzglgdnieniem przepisow Kodeksu postgpowania
administracyjnego).
Zamawiajacy wymaga, aby koszt zwrotu przesytki po wyczerpaniu mozliwosci jej
doreczenia adresatowi nie przekraczat kosztu wystania przesylki nie bedacej przesytka
najszybszej kategorii.
Przesylki objete przedmiotem zamowienia nadawane beda w  opakowaniach
Zamawiajacego. Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta, natomiast opakowanie
paczek — sztywne pudetko lub papier.
Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczone jako iloczyn ilosci nadanych
przesytek w zakonczonym okresie rozliczeniowym oraz optat zgodnych z cennikiem
Wykonawcy aktualnym na dzien nadania przesytek. Liczba ta bedzie potwierdzana co do
ilosci 1 wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub oddawczych. Wynagrodzenie
z tytulu wykonywania przedmiotu zamowienia bedzie rozliczane w okresach
rozliczeniowych odpowiadajacych miesigcom kalendarzowym.
Zamawiajacemu przystuguje mozliwos¢ korzystania z rabatow lub upustow oferowanych
przez Wykonawce w toku realizowanej umowy.
Przewidywane ilosci przesytek réznych rodzajow wskazane w Formularzu ofertowym sg
ilosciami szacunkowymi. Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci przesylek beda
wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajacego i moga odbiega¢ od ilosci podanych w
Formularzu ofertowym. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o wykonanie ilosci
przesytek okreslonych w Formularzu ofertowym.
Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegata zmianom przez okres realizacji
zamoOwienia, za wyjatkiem:
a) zmiany stawki VAT na ustugi pocztowe,
b) koniecznosci wprowadzenia zmian umowy wynikajacych z uregulowan prawnych
w  zakresie ustalania lub  zatwierdzania cen za ustlugi pocztowe
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W rozumieniu ustawy Prawo pocztowe, a takze w przypadku, kiedy ich wprowadzenie
wynika z okoliczno$ci powodujacych, iz zmiana cen lezy w interesie publicznym
(np.: nowy cennik optat w stosunku do wszystkich nadawcow na terenie kraju).

14. Reklamacje z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania ushugi pocztowej
Zamawiajacy moze zglosi¢ do Wykonawcy wedhug zasad okreslonych w rozporzadzeniu
Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 roku w sprawie reklamacji
ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 1468 z pézn. zm.).

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do:

15.

16.

a)

b)

d)

adresowania przesylek w sposob czytelny 1 zgodny ze standardami okreslonymi
W normach,

umieszczania na przesytkach w sposob trwaly i czytelny informacji potwierdzajacej
wniesienie optaty za ustuge w postaci napisu/nadruku/odcisku pieczeci o tresci
ustalonej z Wykonawca. Z oznaczenia potwierdzajacego wniesienie optaty musi
jednoznacznie wynika¢ nazwa Wykonawcy, z ktérym Zamawiajacy zawarl umowe
w tym postepowaniu,

sporzadzania w dwoch egzemplarzach (w tym jeden dla Wykonawcy) zestawien
ilosciowo-warto$ciowych nadanych przesylek nierejestrowanych z uwzglgdnieniem
kategorii 1 podzialow wagowych; wzoér =zestawien winien by¢ uzgodniony
z Wykonawca,

sporzadzania w dwoch egzemplarzach (w tym jeden dla Wykonawcy) zestawien
ilosciowo-wartosciowych nadanych przesytek rejestrowanych z uwzglednieniem
kategorii 1 podziatbw wagowych; wzor zestawien winien by¢ uzgodniony
z Wykonawca.

Swiadczenie ustug pocztowych bedacych przedmiotem zamoéwienia odbywaé sie bedzie na
podstawie zawartej umowy. Istotne dla Stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone
do tre$ci zawieranej umowy:

1)

2)
3)

4)

Ushugi pocztowe, ktore sa przedmiotem zamowienia bedag realizowane na zasadach

okreslonych w obowigzujgcych przepisach prawa, w szczegolnosci:

a) ustawie z dnia 23 listopada 2012 roku - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 1481
z p6zn. zm.),

b) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 roku
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 1468 z pdzn. zm.),

c) ustawie z dnia 14 czerwca 1960 roku - Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1257) w zakresie doreczen pism w postepowaniu
administracyjnym,

d) migdzynarodowych przepisow i regulamindéw pocztowych,

e) regulamindw obowigzujacych u Wykonawcy, regulujacych $wiadczenia objete
przedmiotem zamowienia.

Umowa obowigzuje od dnia 02.01.2018 roku do dnia 31.12.2018 roku tj. przez okres

12 miesiecy.

Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazda ze stron z zachowaniem 1 miesi¢cznego

okresu wypowiedzenia ze skutkiem na ostatni dzien miesigca kalendarzowego.

W razie wystgpienia istotnych zmian okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy

nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ z chwilg zawarcia
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umowy, Zamawiajagcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia
wiadomosci o tych okoliczno$ciach. W takim przypadku Wykonawca moze zadaé
wynagrodzenia naleznego za faktycznie zrealizowane ustugi — zgodnie z umowa.

5) Wykonawca zobowiazuje si¢ do $wiadczenia ustug pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym polegajacych na przyjmowaniu, przemieszczaniu i dorgczaniu przesytek
i paczek pocztowych oraz zwrotow przesytek niedoreczonych.

6) Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ do uiszczania optaty w formie optaty z dolu za
swiadczenie ustug pocztowych, tj. bezgotowkowo poprzez polecenie przelewu w
terminie pdzniejszym niz nadanie przesyiki.

7) Wykonawca zobowigzuje si¢ do wystawienia faktury VAT w terminie do 7 dni od
zakonczenia okresu rozliczeniowego, czyli miesigca kalendarzowego, na adres
Zamawiajacego: Powiatowy Urzad Pracy w Nidzicy, ul. Traugutta 23, 13-100 Nidzica,
NIP: 745-10-75-498, REGON: 510928701.

8) Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do zaptaty nalezno$ci w terminie 14 dni od daty
prawidtowo wystawionej faktury VAT, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy
wskazany na fakturze. Za dzien zaptaty przyjmuje si¢ dzien uznania rachunku
bankowego Wykonawcy.

9) Wykaz przesylek pocztowych wysytanych przez Zamawiajacego, zawarty
w Formularzu ofertowym stanowigcym zalacznik nr 2, jest wykazem szacunkowym.
Zamawiajacy zastrzega, ze ilo$¢ przesylek moze ulec zmianie i bedzie wynikaé z
biezacych potrzeb Zamawiajacego.

10) W przypadku nadania przez Zamawiajacego przesylek nie ujetych w Formularzu
ofertowym, podstawa rozliczen beda ceny jednostkowe zgodne z cennikiem
Wykonawcy aktualnym na dzien nadania przesytek.

11) Wykonawca, ktory przedtozy najkorzystniejsza oferte zobowigzany jest zlozy¢
Zamawiajacemu cennik uslug pocztowych.

12) Wykonawca zobowigzuje si¢ do przyjmowania reklamacji ustug od Zamawiajgcego
wedhug zasad okre$lonych w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia
26 listopada 2013 roku w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013 r. poz.
1468 z pozn. zm.).

13) W sprawach nieuregulowanych umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego, Prawa pocztowego oraz Prawa zamdwien publicznych.

14) Wszelkie spory wynikajace z wykonania przez Strony umowy beda rozstrzygane przez
Sad wlasciwy, zgodnie z przepisami Kodeksu Cywilnego.

Wybrany Wykonawca ma obowigzek dostarczy¢ Zamawiajagcemu projekt umowy, ktory bedzie
zawieral wszystkie ww. istotne postanowienia umowy.

Stronad4:z4



