Zatacznik nr 1

Nidzica, 25 listopada 2024 roku

DO-252-3/2024

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

INFORMACJE WPROWADZAJACE:

. Postepowanie zostanie przeprowadzone w trybie zapytania ofertowego zgodnie z

zarzadzeniem Nr 24/2021 Dyrektora PUP w Nidzicy z dnia 07.10.2021 roku w sprawie
ustalenia ,,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych ponizej progu stosowania
ustawy Prawo zaméwien publicznych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Nidzicy”.

. Uzyte w Szczegdtowym Opisie Przedmiotu Zamdwienia pojecia oznaczaja:

a) Zamawiajacy — Powiatowy Urzad Pracy w Nidzicy;

b) Postepowanie — zapytanie ofertowe na ,,Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz
Powiatowego Urzedu Pracy w Nidzicy na 2025 rok”;

c) SOPZ — niniejszy Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamowienia;

d) Oferta — Formularz Ofertowy stanowiacy zatgcznik nr 2 do zaproszenia do zlozenia
oferty;

e) Ustawa — Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.
U. z 2024 r. poz. 1320).;

f) Zamoéwienie — ,,Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy
w Nidzicy na 2025 rok™;

g) Wykonawca — podmiot, ktory ztozy oferte na wykonanie zamowienia.

. Dane Zamawiajacego:

Powiatowy Urzad Pracy w Nidzicy
ul. Traugutta 23

13-100 NIDZICA

woj. warminsko-mazurskie

Polska

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

. Przedmiotem zamodwienia jest §wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym

1 zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania 1 dorg¢czania przesylek
pocztowych, na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Nidzicy na 2025 rok — zgodnie
z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa.

. W zakres przedmiotu zaméwienia wchodza ustugi pocztowe:

a) w obrocie krajowym i zagranicznym dla przesylek listowych o wadze do 2000g
w zakresie ich przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania;

b) zwrot przesytek niedorgczonych do Zamawiajacego;

c) dotyczace paczek pocztowych.

. Przez ustugi pocztowe, bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie sig:

a) przesyiki listowe o wadze do 2000g (Format S;M i L):
— nierejestrowane ekonomiczne;

— nierejestrowane priorytetowe;

— rejestrowane polecone ekonomiczne;

— rejestrowane polecone priorytetowe;

— potwierdzenie odbioru przesyiki rejestrowanej;
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10.

11.

b) zwrot przesylki rejestrowanej do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci
dorgczenia lub wydania odbiorcy;

c) paczki pocztowe o wadze do 10 kg:

— ekonomiczne — gabaryt A i B;

— priorytetowe — gabaryt A i B.

Wykonawca zobowigzany jest dorgcza¢ przesylki przyjete do przemieszczania

i dor¢czania na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo

pocztowe (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 z p6zn. zm.) oraz Ustawie z dnia 14 czerwca

1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 572).

Wykonawca zobowigzany jest realizowac przedmiot zamdwienia z nalezyta starannos$cia,

poprzez zapewnienie wlasciwych warunkéw technicznych i organizacyjnych koniecznych

do prawidlowego $§wiadczenia ustugi pocztowej z zachowaniem przepisOw o ochronie
danych osobowych.

Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje si¢

odpowiednio przepisy art. 87 i 88 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe oraz

Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 roku

w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 474).

Warto$¢ naleznosci za $wiadczenie ustug pocztowych obliczana bedzie w okresach

miesi¢cznych, jako iloczyn ceny jednostkowej zaoferowanej w Ofercie za dany rodzaj

przesytki oraz rzeczywistej ilosci przesytek danego rodzaju. Termin platnosci faktur

bedzie wynosit 21 dni od dnia wystawienia faktury. Rozliczenia Wykonawcy z

Zamawiajagcym beda prowadzone wylacznie w walucie polskiej PLN.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca co miesigc wystawiat faktur¢ na Powiatowy

Urzad Pracy w Nidzicy, ul. Traugutta 23, 13-100 Nidzica, NIP: 7451075498.

Wykazane w Ofercie szacunkowe ilosci przesytek kazdego rodzaju, zostaly podane

dla obliczenia warto$ci zamowienia. Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywista ilos¢

przesytek bedzie wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajacego i moze odbiegac od ilo$ci
podanych w Ofercie. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o wykonanie ilo$ci
przesytek okreslonych w Ofercie.

Wykonawca musi zapewni¢ mozliwos¢ nadawania wszystkich przesylek objetych

przedmiotem niniejszego zamowienia, w statej placowce pocztowej czynnej co najmniej

pie¢ dni w tygodniu od poniedziatku do pigtku (w dni robocze), w ktorej klienci beda
mogli odebra¢ przesytke, zgodnie z ustawg Prawo pocztowe (t. . Dz. U. z 2023 r. poz.

1640 z p6zn. zm.) oraz przepisami wykonawczymi do ustawy.

Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegala zmianom przez okres realizacji

zamoOwienia, z ponizszymi wyjatkami:

a) w przypadku zmiany stawki podatku VAT na ushugi pocztowe moze nastgpi¢ zmiana
cen jednostkowych odpowiednio do stawki podatku;

b) ceny okreslone przez Wykonawce w Ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji
zamowienia w przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika
lub regulaminu Wykonawcy beda nizsze od cen wskazanych w Ofercie. Wykonawca
ma obowigzek stosowaé wzgledem Zamawiajacego obnizone ceny jednostkowe
dla ustug, wynikajace ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu;

C) Zamawiajgcemu przysluguje mozliwo$¢ korzystania z programéw rabatowych
(opustowych) oferowanych przez Wykonawce w toku realizowanej umowy;

d) zmiany cen jednostkowych brutto w poszczegdlnych pozycjach wpisanych przez
Wykonawce w Ofercie w sytuacji spowodowanej zmianami tych cen w sposéb
dopuszczony przez Prawo pocztowe; jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastapi
zmiana w zakresie cen jednostkowych poszczegdlnych ustug, Zamawiajacy,
po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego
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zdarzenia, zobowigzuje si¢ do uiszczenia oplaty za $wiadczone ustugi w wysokos$ci
obowigzujacej na dzien wystawienia faktury VAT.

I1l.  OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU:

Wykonawcy ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia:

1. powinni speinia¢ nast¢pujace warunki (oswiadczenie wedlug zalacznika nr 1 do
SOPZ):

a) posiada¢ uprawnienia operatora pocztowego do wykonywania dziatalnosci
pocztowej zgodnie z przepisami prawa i z zachowaniem obowigzkow okreslonych
przepisami prawa,;

b) posiada¢ zdolnos$¢ w zakresie sytuacji ekonomicznej i finansowe;j;

c) posiada¢ zdolnos¢ w zakresie sytuacji technicznej i zawodowej.

Zamawiajagcy uzna spelnienie warunku w zakresie sytuacji technicznej, jezeli

Wykonawca wykaze, ze dysponuje placowka — punktem odbioru, w kazdej Gminie

na terenie Powiatu Nidzickiego, tj. w miejscowosciach: Nidzica, Kozlowo, Janowo

i Janowiec Koscielny, wydajacym przesytki oraz wykaze posiadanie punktow odbioru

w kraju na terenie gmin miejskich i wiejskich w miejscach umozliwiajacych odbior

niedoreczonych przesylek (o$wiadczenie wedlug zalacznika nr 2 do SOPZ ).

Wymogiem jest, aby placowka — punkt odbioru spetniata nastepujgce warunki:

— powinna by¢ czynna we wszystkie dni robocze;

— powinna by¢ oznakowana w sposob widoczny szyldem z nazwa lub logo
Wykonawcy, umieszczonym w obrgbie witryny jednoznacznie wskazujacym
na jednostk¢ Wykonawcy;

— jezeli znajduje si¢ w lokalu, w ktorym prowadzona jest inna dzialalno$¢,
musi posiada¢ wyodrgbnione stanowisko obstugi klientow w zakresie ushug
pocztowych, oznakowane w sposdb widoczny nazwa lub logo Wykonawcy;

— powinna zapewnia¢ prawidtowe zabezpieczenie przesylek przed dostepem osob
trzecich, gwarantujace zachowanie tajemnicy pocztowej oraz ochrong danych
osobowych.

Zamawiajacy uzna spetnienie warunku w zakresie sytuacji zawodowej na podstawie
o$wiadczenia wedlug zatacznika nr 2 do SOPZ.

2. posiadaja uprawnienia do wykonywania ustugi operatora pocztowego na podstawie
wpisu do rejestru operatorow pocztowych,

3. $wiadczg ustugi pocztowe co najmniej od trzech lat w sposéb nalezyty i okresla obszar
na jakim wykonywane sa ushugi pocztowe. Zamawiajacy uzna $wiadczenie ustug
pocztowych w sposob nalezyty w przypadku gdy Wykonawca nie naruszatl powaznie
w okresie ostatnich trzech lat przed terminem sktadania Ofert obowigzkoéw
stuzbowych, nie naruszat w sposob razagcy warunké$w umowy na §wiadczenie ustug
pocztowych, nie zostata rozwigzana z nim umowa na $wiadczenie ushug pocztowych z
jego winy w zwigzku z nienalezytym jej wykonywaniem. Przy ocenie tego warunku
Wykonawca przedlozy minimum trzy referencje potwierdzajagce nalezyte
wykonywanie ustug przez ostatnie trzy lata i o§wiadczenie wedhug zatacznika nr 3 do
SOPZ.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
Termin wykonania zamowienia: od dnia 1 stycznia 2025 roku do dnia 31 grudnia 2025
roku.



d)

ua

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT:

Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng Oferte. Wykonawcy zobowigzani sa
zapozna¢ si¢ dokladnie z informacjami zawartymi w SOPZ i przygotowaé Oferte zgodnie
z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie.

Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
Oferty, niezaleznie od wyniku postepowania. Zamawiajacy w zadnym przypadku nie
odpowiada za koszty poniesione przez WykonawcoOw w zwigzku z uczestnictwem
W postepowaniu oraz z przygotowaniem i ztozeniem Oferty. Wykonawcy zobowigzujg si¢
nie podnosi¢ jakichkolwiek roszczen z tego tytutu wzgledem Zamawiajgcego.

Oferta powinna by¢ sporzadzona pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej, w jezyku
polskim, trwatg i czytelng technika w oparciu o wzor stanowiacy Zalgcznik nr 2 do
zaproszenia do zloZenia oferty. Wszystkie kartki Oferty powinny by¢ ponumerowane,
trwale spigte w sposdb zapobiegajacy dekompletacji zawartosci Oferty. Oferta oraz
wszystkie zatagczniki wymagaja podpisu przez osobg (osoby) uprawniong do
wystgpowania w imieniu Wykonawcy (dalej ,,Osoby Uprawnione”). Ewentualne
poprawki w tekscie Oferty muszg by¢ naniesione w czytelny sposob i parafowane przez
0soby uprawnione.

Na Oferte sktadajg si¢ nastepujace dokumenty:

Formularz Ofertowy sporzadzony zgodnie z wzorem stanowigcym Zalgcznik nr 2 do
zaproszenia do zloZenia oferty;,

zaakceptowany projekt umowy stanowiacy Zalgcznik nr 3 do zaproszenia do zloZenia
oferty;

dokument poswiadczajacy, ze Wykonawca posiada wpis do rejestru operatoréw
pocztowych, o ktorym mowa w art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe, pozwalajacy na wykonywanie dziatalnosci pocztowej W  zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek w obrocie krajowym i
zagranicznym;

Pelnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu albo do reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy. Pelnomocnictwo powinno by¢ przedstawione w
formie oryginatu lub poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem kopii przez osoby
wystawiajgce pelnomocnictwo, notariusza lub osoby, ktérych uprawnienie do
reprezentacji wynika z dokumentu rejestracyjnego Wykonawcy, zgodnie ze sposobem
reprezentacji okreSlonym w tych dokumentach. Zamawiajacy dopuszcza rowniez ztozenie
pelnomocnictwa do reprezentowania Wykonawcy w formie elektroniczne;j:

- naadres e-PUAP Zamawiajgcego: /PUP_Nidzica/SkrytkaESP, lub

- naadres do e-Dorgczen Zamawiajacego: AE:PL-36239-49652-DBWGT-24,

o ile pelnomocnictwo zostanie opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym
przez osobg/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy oraz zostanie przestane w
wyze] wskazany sposob w terminie wskazanym w Dziale VI pkt 2 Szczegdétowego opisu
przedmiotu zamowienia;

kopie minimum trzech referencji (posSwiadczone za zgodnos¢ z oryginalem przez
Wykonawcg) dotyczacych $wiadczenia przez Wykonawce ustug pocztowych w obrocie
krajowym 1 zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania 1 dorgczania
przesytek pocztowych w okresie ostatnich trzech lat;

pozostate os§wiadczenia wedlug zatacznikéw nr 1, 2 1 3 do SOPZ.

Zamawiajacy informuje, ze Oferty sktadane w postepowaniu o zamoéwienie podlegaja
udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli
Wykonawca, nie p6zniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie moga one by¢
udostepniane.



VI.

VII.

Stosowne zastrzezenie Wykonawca powinien ztozy¢ w Ofercie. W przeciwnym razie cata
Oferta zostanie ujawniona na zyczenie kazdego uczestnika postepowania.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji dotyczacych ceny, terminu wykonania
zamoOwienia 1 warunkow ptatnosci zawartych w Ofercie.

Oferte nalezy sktada¢ w jednej zapieczgtowanej kopercie lub w innym w trwaly sposéb
zabezpieczonym opakowaniu. Opakowanie np. koperta powinna by¢ zaadresowana
nastepujaco:

Powiatowy Urzad Pracy w Nidzicy

ul. Traugutta 23

13-100 NIDZICA

oraz opatrzona napisem ,,Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Powiatowego
Urzedu Pracy w Nidzicy na 2025 rok”

Na opakowaniu nalezy zamiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy.

MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT:

Oferty nalezy dostarczy¢ osobiscie do sekretariatu Powiatowego Urzedu Pracy w Nidzicy
(pokoj nr 28), ul. Traugutta 23, 13-100 Nidzica lub przesta¢ poczta tradycyjna na adres:
Powiatowy Urzad Pracy w Nidzicy

ul. Traugutta 23

13-100 Nidzica

Termin sktadania ofert uptywa:

6 grudnia 2024 roku o godz. 15:30.

Oferty zlozone po tym terminie zostang zwrdcone bez otwierania niezwlocznie do
Adresata. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data
wptywu Oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania poczta tradycyjna.

Otwarcie Ofert nastgpi w dniu 09.12.2024 roku w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Nidzicy o godz. 12:00.

W przypadku, jesli Wykonawca zechce zapoznaé si¢ ze ztozonymi Ofertami musi
wystgpi¢ z wnioskiem do Zamawiajacego, ktory wyznaczy miejsce i termin okazania
Ofert.

KRYTERIUM WYBORU OFERT:

Zamawiajacy okresla nastepujace kryterium wyboru Ofert:
Kryteria — Cena 100%.
Opis sposobu obliczenia ceny:

a)

b)

cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszego SOPZ oraz obejmowaé
wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytulu nalezytej oraz zgodnej z
obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamowienia;

cena Oferty i ceny jednostkowe w poszczegdlnych pozycjach Oferty muszg by¢ wyrazone
w polskich ztotych, liczbowo z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku. Cena musi
zawiera¢ nalezny podatek VAT. Prawidlowe ustalenie stawki naleznego podatku VAT
nalezy do obowigzkow Wykonawcy, zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towarow
i ushug oraz o podatku akcyzowym. Zastosowanie przez Wykonawce stawki podatku VAT
od towarow 1 uslug niezgodnej z obowigzujacymi przepisami spowoduje odrzucenie
oferty;

Wykonawca po kalkulacji wtasnej poszczegdlnych pozycji zawartych w Ofercie wstawia
ceng jednostkowg (brutto) do danych pozyc;ji tabeli (rowniez zerowych), nast¢pnie oblicza
warto$¢ pozycji wymnazajac szacunkowg ilo$¢ przesylek lub ustug przez wstawiong cene
jednostkowa (brutto). Obliczone warto$ci pozycji nalezy zsumowacé i1 warto$¢ brutto
wstawi¢ do Oferty. Obliczona warto$¢ tacznie z podatkiem VAT stanowi oferowang cene



d)
e)

VIII.

4.
5.

IX.

przedmiotu zamowienia, ktérg Zamawiajacy przyjmie do poréwnania w trakcie oceny
Ofert;

Wykonawca nie moze samodzielnie wprowadzi¢ zmian do Oferty;

Wykonawca nie moze poming¢ jakiejkolwiek pozycji zapisanej w Ofercie.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

Warunkiem udzialu w postepowaniu bedzie:

a) ztozenie Oferty w terminie i miejscu wskazanym w SOPZ;

b) zaoferowanie wykonania zaméwienia zgodnie z SOPZ;

€) ztozenie wszystkich wymaganych, kompletnych dokumentow;

d) zaakceptowanie projektu umowy poprzez ztozenie podpiséw przez osoby uprawnione.

W przypadku watpliwosci wynikajacych ze ztozonych dokumentéw Zamawiajacy bedzie

wystepowat do Wykonawcy o wyjasnienia badz uzupetienie dokumentacji.

Zamawiajacy poprawi w tekscie Oferty:

a) oczywiste omyiki pisarskie;

b) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek; o wniesionych poprawkach Zamawiajacy niezwlocznie
powiadomi Wykonawce, ktérego Oferta zostata poprawiona.

Oferty niespetniajgce warunkow niniejszego postgpowania zostang odrzucone.

Wybor najkorzystniejszej Oferty jest ostateczny 1 nie podlega procedurze odwotawczej.

OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI:

Pani Sylwia Falba tel.: (89) 6250132, e-mail: sfalba@nidzica.praca.gov.pl

X.

INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE WINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W
SPRAWIE ZAMOWIENIA:

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej Oferty, Zamawiajacy jednoczes$nie
zawiadomi Wykonawcow, ktorzy ztozyli Oferty o wyborze najkorzystniejszej Oferty,
podajac nazwe i adres Wykonawcy, ktorego Oferte wybrano oraz uzasadnienie jej
wyboru. Powyzsza informacj¢ Zamawiajacy zamiesci na stronie BIP pod adresem:
https://bip.pupnidzica.pl oraz w miejscu publicznie dostepnym.

Wykonawca, ktorego Oferte wybrano jako najkorzystniejszg jest obowigzany do zawarcia
umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.



https://bip.pupnidzica.pl/

Z up. Starosty
Dyrektor PUP w Nidzicy
mgr Aleksandra Nowogorska



