SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

NA  SPRZEDAŻ  I  DOSTAWĘ  SPRZĘTU KOMPUTEROWEGO DLA POWIATOWEGO  URZĘDU  PRACY  W  NIDZICY

(DO - 0420 -  2 / 2009)

Nidzica, dnia 19.10.2009 r. 





Zatwierdzam :

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z późn. zm.), zwanej dalej Ustawą, o wartości szacunkowej poniżej kwot określonych w przepisach wydanych  na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy.

1. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

Powiatowy Urząd Pracy 13-100 Nidzica, ul.   Traugutta 23 

Faks do korespondencji w sprawie Zamówienia: (089) 625 – 01 – 39

E-mail do korespondencji w sprawie Zamówienia: olni@up.gov.pl
2. TRYB  UDZIELENIA  ZAMÓWIENIA 

Przetarg nieograniczony

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

3.1.Przedmiotem  zamówienia  jest  sprzedaż i dostawa  sprzętu komputerowego dla Powiatowego Urzędu Pracy w Nidzicy – zgodnie ze Szczegółowym Opisem Przedmiotu Zamówienia stanowiącym załącznik Nr  1 do SIWZ (CPV : 30213000 – 5, 48820000 – 2, 30232110 – 8, 30216110 - 0).
3.2.Zamawiający nie dopuszcza zaoferowania sprzętu komputerowego innego niż w Szczegółowym Opisie Przedmiotu Zamówienia.

3.3.Zamawiający wymaga sprzedaży i dostawy wyłącznie sprzętu oryginalnego, fabrycznie nowego, nie dopuszcza możliwości zaoferowania sprzętu składanego przez firmy zewnętrzne.
4. INFORMACJA O MOŻLIWOŚCI ZŁOŻENIA OFERTY CZĘŚCIOWEJ I WARIANTOWEJ

4.1. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty częściowej.

4.2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej.

5. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMÓWIENIACH UZUPEŁNIAJĄCYCH

Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających. 

6. MIEJSCE I TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

6.1.Miejsce dostawy : Powiatowy Urząd Pracy w Nidzicy ul. Traugutta 23, 13 – 100 Nidzica.

6.2.Zamawiający wymaga, aby sprzedaż i dostawa przedmiotu zamówienia nastąpiła w ciągu 30 dni od dnia podpisania umowy.
7. OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIENIA TYCH WARUNKÓW

7.1. W postępowaniu mogą wziąć udział wykonawcy, którzy spełniają warunki zawarte w art. 22 ust. 1 Ustawy :

1) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień,

2) posiadają  doświadczenie w wykonywaniu przedmiotu zamówienia, tj. : zrealizowali z należytą starannością w ciągu ostatnich trzech lat przynajmniej 3 dostawy sprzętu komputerowego na kwotę 50.000 zł każda,
3) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia,

4) nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia, o których mowa w art. 24 Ustawy. 
7.2. Ocena spełnienia powyższych warunków zostanie dokonana na podstawie przedłożonych przez wykonawców dokumentów wymienionych w pkt. 8 SIWZ, na zasadzie oceny : spełnia / nie spełnia. 

8. CZĘŚCI SKŁADOWE OFERTY 

8.1. Informacja o oświadczeniach i dokumentach, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu : 

1) oświadczenie z art. 24 ust. 1 i ust. 2 Ustawy – zgodnie z  załącznikiem Nr 3 SIWZ,

2) w celu potwierdzenia, że wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 Ustawy, zamawiający żąda – aktualnego odpisu z właściwego rejestru albo aktualnego zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed terminem składania oferty,

3) w celu potwierdzenia opisanego przez zamawiającego warunku posiadania przez wykonawcę doświadczenia – rozumianego jako zrealizowanie przynajmniej 3 dostaw sprzętu komputerowego na kwotę 50.000 zł każda, wykonawca przedstawi wykaz wykonanych (a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych) w okresie ostatnich 3 lat dostaw, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców  – zgodnie z załącznikiem Nr 4 do SIWZ.

8.2. Informacja o Szczegółowym Opisie Przedmiotu Zamówienia – Zestawienie parametrów techniczno – użytkowych oferowanego sprzętu – zgodnie z załącznikiem Nr  1 do SIWZ. 

8.3. Pozostałe dokumenty :

1) wypełniony Formularz ofertowy – zgodnie z załącznikiem Nr 2 do SIWZ,
2) parafowany wzór umowy – zgodnie z załącznikiem Nr 5 do SIWZ. 

9. INFORMACJA  O  SPOSOBIE  POROZUMIEWANIA  SIĘ  ZAMAWIAJĄCEGO  Z WYKONAWCAMI 

9.1. W przedmiotowym postępowaniu oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiający i wykonawcy przekazują  pocztą standardową.

9.2. Z uwagi na to, że zgodnie z Ustawą SIWZ, a także jej ewentualne modyfikacje i odpowiedzi na pytania udostępnione są na stronie internetowej, zamawiający zaleca wykonawcom śledzenie strony z informacjami o postępowaniu, aż do upływu terminu składania ofert (www.bip.nidzica.up.gov.pl).

10. WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI

Osobami uprawnionymi do porozumiewania się z wykonawcami w sprawach : 
- proceduralnych jest Lilla Olszewska, pok. Nr 17, tel. 089 625 01 32  (poniedziałek – piątek w godz. : 9.00 do 15.00),

- merytorycznych jest Konrad Dawid, pok. Nr 3 (drugi budynek Zamawiającego – Nidzica, ul. Traugutta 20), tel. 089 625-01-34 (poniedziałek - piątek w godz.: od 9.00. do 15.00.).

11. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

12. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

12.1. Wykonawca powinien dokładnie zapoznać się ze wszystkimi zapisami SIWZ. Zaleca się, aby wykonawca zdobył wszelkie informacje, które mogą być konieczne do przygotowania oferty oraz podpisania umowy.

12.2. Treść oferty musi odpowiadać treści SIWZ i być zgodna z powszechnie obowiązującymi przepisami prawnymi. 

12.3. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

12.4. Ofertę wraz ze wszystkimi załącznikami, składa się, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej.

12.5. Oferta powinna być czytelna, napisana w języku polskim, na maszynie do pisania lub ręcznie, może mieć także postać wydruku komputerowego.

12.6. Każdą kartkę oferty należy oznaczyć kolejnymi numerami i zaparafować, a w Formularzu ofertowym umieść informację z ilu kolejno ponumerowanych kartek składa się oferta wraz z załącznikami. 

12.7. Kartki oferty powinny być trwale ze sobą połączone (np. zbindowane, zszyte).

12.8. Wszelkie zmiany w tekście oferty (poprawki, przekreślenia, dopiski) muszą być podpisane lub parafowane przez wykonawcę, w przeciwnym wypadku nie będą uwzględniane.

12.9. Do formularza ofertowego należy dołączyć wszystkie oświadczenia i dokumenty wymagane postanowieniami pkt. 8 SIWZ.

12.10. Zamawiający dopuszcza złożenie oferty na formularzach sporządzonych przez wykonawcę, pod warunkiem, że ich treść, a także opis kolumn i wierszy odpowiadać będą formularzom określonym przez zmawiającego.

12.11. Formularz ofertowy oraz załączniki muszą być podpisane przez wykonawcę lub upełnomocnionego przedstawiciela wykonawcy. W przypadku, gdy wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, do oferty musi być załączone pełnomocnictwo określające jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy.

12.12. Wszystkie wymagane w SIWZ dokumenty muszą być złożone w oryginale lub kserokopii. Każda strona dokumentu złożonego w formie kserokopii musi być opatrzona klauzulą : „Za zgodność z oryginałem” i poświadczona za zgodność z oryginałem przez wykonawcę lub upełnomocnionego przedstawiciela wykonawcy.

12.13. Ofertę należy umieścić w zamkniętej kopercie oznaczonej w następujący sposób :

 Powiatowy Urząd Pracy 

 ul. Traugutta 23, 13 – 100 NIDZICA

 „Oferta na sprzedaż i dostawę sprzętu komputerowego dla Powiatowego Urzędu Pracy w Nidzicy” nie otwierać przed  30 października  2009 roku, godz. 1130.
12.14. Przed upływem terminu składania ofert, wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej oferty lub wycofać ofertę. Zmiany lub wycofanie winny być doręczone zamawiającemu na piśmie przed upływem terminu składania ofert. Oświadczenie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu winno być opakowane tak, jak oferta, a koperta zawierać dodatkowe oznaczenie wyrazami odpowiednio : „Zmiana” lub „Wycofanie”.

12.15. Wykonawca nie może wycofać oferty i wprowadzić jakichkolwiek zmian w treści oferty po upływie terminu składania ofert.

12.16. Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

12.17. W toku dokonywania badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert oraz specyfikacji sprzętu według kart katalogowych. 
12.18. Zamawiający poprawi w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe oraz inne omyłki, niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona. Zamawiający poprawi w/w omyłki  na podstawie art. 87 ust. 2 Ustawy. 

13. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT

13.1. Ofertę należy złożyć w siedzibie zamawiającego, Powiatowy Urząd Pracy w Nidzicy, ul. Traugutta 23, 13-100 Nidzica, Sekretariat I piętro pokój Nr 28.

13.2. Termin składania ofert upływa dnia 30 października do godz. 1100. Oferty złożone po tym terminie zostaną zwrócone wykonawcom bez otwierania, po upływie terminu przewidzianego na wniesienie protestu. 

13.3. Zamawiający otworzy oferty w obecności wykonawców, którzy zechcą przybyć w dniu, w którym upływa termin składania ofert, dnia 30 października 2009 roku o godz. 1130  do siedziby zamawiającego, pokój Nr 17.  Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

13.4. Podczas otwarcia ofert zamawiający poda nazwy (firmy) oraz adresy wykonawców, a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunkach płatności zawartych w ofertach. Informacje te zostaną odnotowane w protokole postępowania.

14. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT

14.1. W pierwszej kolejności ocenie będzie podlegało spełnienie warunków formalnych. Ocenie będą podlegały oferty złożone przez wykonawców nie wykluczonych na podstawie art. 24 Ustawy oraz spełniających warunki określone w SIWZ.

14.2. W toku badania i oceny oferty zamawiający może na podstawie art. 87 ust. 1 Ustawy żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty. Niedopuszczalne jest prowadzenie pomiędzy zamawiającym a wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty oraz, z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 Ustawy, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej treści.

14.3. Cena brutto wykonania zamówienia winna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia i uwzględniać cały zakres przedmiotu zamówienia. Wszystkie wartości określone w formularzu ofertowym oraz ostateczna cena oferty muszą być liczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Upusty oferowane przez wykonawcę muszą być zawarte w cenach jednostkowych. Podane ceny jednostkowe w formularzu ofertowym nie ulegną podwyższeniu w czasie realizacji całego przedmiotu zamówienia. Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, może zwrócić się do wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty, a w szczególności poszczególnych pozycji formularza ofertowego mających wpływ na wysokość ceny. 
Jedynym kryterium oceny ofert stanowi cena (cena – 100 punktów). Maksymalną liczbę punktów otrzyma wykonawca, który zaproponuje najniższą całkowitą cenę brutto za „Sprzedaż i dostawę sprzętu komputerowego dla Powiatowego Urzędu Pracy w Nidzicy”, natomiast pozostali wykonawcy otrzymają odpowiednio mniejszą liczbę punktów zgodnie z poniższym wzorem:

       P - liczba punktów przyznanych wykonawcy za cenę 
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gdzie:

CN    - najniższa zaoferowana cena,

COB  - cena zaoferowana w ofercie badanej

Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, który przedłoży ważną ofertę (niepodlegającą odrzuceniu) zawierającą najniższą cenę brutto spośród wszystkich ważnie złożonych w postępowaniu ofert. 
15. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

Po zakończeniu postępowania, a przed zawarciem umowy, zamawiający wezwie    wykonawcę, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą w celu dopełnienia następujących formalności :

1) osoby reprezentujące wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty,

2) jeżeli wybrana zostanie oferta wykonawców występujących wspólnie, będą oni zobowiązani, przed zawarciem umowy w sprawie udzielenia zamówienia, do przedstawienia umowy regulującej współpracę tych wykonawców.

16. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM

Zamawiający nie przewiduje obowiązku wnoszenia wadium oraz zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

17. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

Wzór umowy  stanowi  załącznik Nr 5 do SIWZ

18. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

Wykonawcom, których interes prawny doznał lub mógł doznać uszczerbku w wyniki naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych, przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy. 
19. ZAŁĄCZNIKI  DO  SIWZ 

Nr 1 – Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia – Zestawienie parametrów techniczno-użytkowych oferowanego sprzętu
Nr 2 – Formularz ofertowy
Nr 3 – Oświadczenie
Nr 4 – Wykaz wykonanych dostaw

Nr 5 – Projekt umowy
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